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1. Ispis podataka iz baze M++

esto se pojavljuje potreba da se podaci iz bazsuigpna razliite naine. Ponekad
treba ispisati cijelu inventarnu knjigu, ponekadnsajednu predmetnu karticu, a ponekad
nekoliko njih na jednu stranicu. M++ pokriva cijetiiz mogunosti vrlo fleksibilnim
sistemom ispisivanja. S obzirom na navedeno podgkenogue ispisati otvaranjem
odre enog zapisa, te pomo pretraivanja ukoliko elimo ispisati nekoliko pdmetnih
kartica.

Razne oblike ispisa podataka, za jedan ili nekoi&pisa, mo ete dobiti pritiskom na

gumb za ispis koji se nalazi na osnovnom obrascpretra ivanju:

—=

Nakon toga otvara se prozor s brojnim mawstima ispisa:

Oblici ispisa Gumbi za prikaz ispisa
Odaberite oblik ispiza...

Inventarna knjiga muzejskih predmeta -E Pregled na ekranu
Katalog muzejskih predmeta

Knjiga ulaska muzejskih predmeta Tabliéni pregled
Knjiga izlaska muzejskih predmeta

Knjiga pohrane muzejskih predmeta
Predmetna kartica Ispis numeracije stranica: v |

Ispis na pisat

Numeraciju zapotni s brojerm: ‘

Tablitni ispis {(po zbirkama. sortiranje prema inv. brojuj
Tablicni ispis (sortiranje prema autoru)

Tablicni ispis s mjestom za biljeske izija: ispis broja komponenti [l
Tablicni ispis (sortiranje prema inventarnom broju) Revizija: zbroj komada/ komponenti [Ji
Tablicni ispis (sortiranje prema izvoru nabave)

Tablicni ispis {(po zbirkama, ukljuéuje nazivfvrstu predmeta)
Tablicni ispis sa slikom

Inventarna knjiga muzejskih predmeta - tabliEni ispis A3 formatiL Ispis Datuma ispisa:

Rewizija: zapotni s rednim brojem: ‘

Oblik ispisa imena - Prezime, Ime: .

Ispis Opisa u knjizi inventara:

Ispis loga:
ska iedini Ispis slika:
KataloZka jedinica Spis lika
Katalofka jedinica i slika Oblik kataloske jedinice:
Foto-kartica K.atalofka jedinica 3

tarni braj, podatke o wvesti “

Povratak

Polje za kratak opis sadr aja pojedinog oblika isi Gumb za
povratak na

glavni
obrazac



Svi naini ispisa koristit e informacije o0 muzejskom predmetu (jednom ili wigin)
koji ste odabrali, ali svakie to uiniti na drugaiji na in, u skladu s muzeoloSkim

standardima za taj nia ispisa.

1.1. Kontrole za dodatno oblikovanje ispisa

Kada ste na obrascu za ispis odabrali eljeni kob$ipisa on se mo e dodatno

oblikovati pomou kontrolana desnoj strani prozora.

Pomo u polja za numeraciju
mogu e je isprintati samo
jednu stranicu ili dio zbirke

Pomou poljaRevizija..
mogu e jePopis za reviziju
muzejske grae zapoeti s
odre enim rednim brojem

Pomo u ovog polja
padajuom listom mogue
je odabrati oblik kataloske

jedinice za ispis

Ispis numeracije stranica:

Humeraciju zapocni s brojem:

Rewizija: zapotni 2 rednim brojem:

Rewizija: ispis broja komponenti

Rewizija: zbroj komada/ komponenti

Oblik ispisa imena - Prezime, Ime:

Igpis Opiza u knjizi inventara:

Ispis Datuma ispisa:
I=pis loga:

I=pis slika:

Oblik kataloSke jedinice:

K.atalogka jedinica 3

Ukoliko elite u ispis
uklju iti:
- ispis numeracije
stranica
- ispis broja komada U
popisu za revizju
- zbroj
komada/komponenti
U popisu za reviziju
- oblikimenau
formatu Prezime,
Ime
- ispis opisa
- ispis loga
- ispis slika
potrebno je kvacom
oznaiti odre eni kvadati

Na ovom primjeru ozn&ni su kvadrati za prikaz broja stranica, loga i slika na
ispisu, dok su ostale moguosti isklju ene (tako oznani kvadratii automatski se pojavljuju

kada se otvori prozor za oblikovanje ispisa).

1.2. Ispis podataka za jedan zapis

Ukoliko je potrebno napraviti ispis za samo jedapis prvo treba taj zapis prona
programu, a zatim na osnovnom obrascu tog zapigesnoiti gumb Ispis Nakon toga
potrebno je s liste odabrati odgovarajwblik ispisa Predmetna kartica KataloSka

jedinica..).



Inventarna oznaka:

O CE—

143L158t

Hepoznat

-posuda;  ¥=5 cm

| Odabir zapiza ¢ inv. oznakom |— =

| OSTAYA ZIGMUNDOYA NI

In¥. bioj: DEMOD-5N-28
dar, Karlo Weismann, 1949

Predmetna kartica

DEMO-SN-28

Skupine, dijelovii komponente

Skuplne dijelovi i komponente
~osan i
1} Osnovni podaci 12} Materijal ] 3) Povijest ] 4) Upravljanje zhirk
| ¥rsta / naziv | 14 13- p| Mpsl- K
i 2 ] Rl ¥} Ustanows Muzsj Slavorije, O sjek (510:05K)
Inovac _|[ knijizesni nazi_j]
7 E
posuda [spremanie] [ kn||zevn| hazi ] ; o TS
L : —J ——I Wreta d naziv Smjeta):
ROMUNIACIIA | SIMBOLS numizmatika f novac P S
| diabahd Stalni smjetaj
IIEI!H il_] i R L _j [knjizevni naziv] le ; A=
[OSTAVA ZIGMUNDOVA NOVCA IZ SLAVONIUE | SPREMMICE/ sprermnice (raznoh / posuda TBHLgC Stat i
— {spremanje) [knjizevni naziv] Trenutadni srjeéts
Wista naslova: [originalni naslov | nerazyrstani nazivif RAZNO [ ostava / ostava novea Bt
Jezik naslova: |hlvalski _vj [knjifeyni naziv] ) -
Maslov MNabava
1 i | = : i P
| Podaci o temi Sl ICH S P 1 & 9.5 OSTAVA ZIGMUNDOVA NOVCA IZ SLAYONLIE Qhlik: d
|Ime osobe _~|[Zigmund (1387.-1437) -] [otiginalni nasloy, hireatski] Iz¢ar: K
Opis: |zrada Mjesto nabave, O
Autaor Mepoznat Daturr 1
Miesto: Ciiena: 1]
IR azdoblje/5til M4l Ta | MR Vrieme: 14, gt- 15 st Mapamena:
| | Fripadnast Ur. broj akta:
Podaci o temi Gmarment -
IPage: [l ¥ I L] _l' %
E—

Ako se zapis ispisuje na nekoliko stranica nalslje stranicu prelazite pomo alatne

trake smjeStene na prikazu ispisa dolje lijevo.

1.3. Ispis podataka za nekoliko zapisa

Kada je potrebno ispisati viSe predmeta treba kpednostavno ili slo eno
pretra ivanje pomou odre enih kriterija doi do liste predmeta za ispis. Ukoliko nije
potrebno ispisati sve zapise s dobivene liste mege pojedine zapise izostaviti u ispisu. To

je mogu e pomou odabira prikaza rezultata pretra ivanjdaime, u pretra ivanju je moge

odabrati tri oblika za prikaz rezultata pretra iy@nr- Tabli ni bez slike Tabli ni sa slikomi
Kataloske jedinice sa slikarlNa zadnja dva mogea je oznaiti zapise koje ne elite ispisati
tako da uklonite kvaca iz kvadratia postavljenog uz odgovarajwzapis.

Primjer prikazuje kako je preko jednostavnog @rétanja odabranim Kkriterijima
Zbirka: Skupine, dijelovi i komponente Vrsta/naziv slika dobivena lista od devet zapisa. Za
prikaz rezultata pretra ivanja odabranTabli ni sa slikom Na prva dva zapisa iskljana je
kva ica u kvadratiima, stoga e biti izostavljeni u ispisu. Time je dobivena kona lista

koju je potrebno ispisati.



Jednostavno pretragivane | Slofeno pretraiivanie]

Skupine, diclovi | <[ Amars <l -] I
T E T = (T S | = | (T I =

T
Katalogke jedinice a slikom
T ablicni bez slike

hosor | Wiemka | [l | ]

T T (7 I I T
) I - (T I I T R

In¥. br./ Zbirka / Smj.

Maziv / Maszlov predmeta

lzrada / Materijali i tehnike

J A8.20100

@0 | | Skupine, dijglovii ke

freska

Suradnik: Mepoznat (Osijek)

@0 | | Skupine, dijglovii ke

=]

rocesija u Welikoj Kopanici

- cielina (hrast, stolarski rad;
platno, zlikanje; pozlata; uians

lomci freske - cjelina (hoja, slikanje; fhuka, Blago Muzeja Slavonije, M0
= slikanie) 1997,
Gk E TE2 slika Autar (=likar): Tomerling Slavko cjeling: v=142 cm, £=260 cm
okvir za sliku okwir: =15 cm, d=8 cm

Stalni postay (Gradski muzej
inkowci)

G -E-3001
@30 | | Skupine, dijglovi i ke
S i

slika
akyit za sliku

Sweta slika Srce Marijino

Suradnik:

- cielina (jeloving, bajanje;
papir, tizak; vosak)

cjelina: v=52,5 cm, £=44 5 cm,
Z=415cim

Stalni postay (Gradski muzej
Sinkovci)

ﬂ 11602

30 | | Skupine, dijghovii ke

=] g

witraz

WVITRAIL

Suradnik:  (Madarska)

- cielina (hrast; olovo; staklo,
bojanje)

cjeling: v=180 cm, £=80 cm

Blago Muzeja Slavonije, MS0
1997

ﬂ 116024

@30 | |Skupine, dijglovii ke

=l g

witrax

WITRAIL

Suradnik:  (Madarska)

- cielina (hrast; olovo; staklo,
bojanje)

cjeling: w=180 cm, £=80 cm

Blago Muzeja Slavonije, MSO
19497,

Miere / Izlozbe R |

Kako bi se dobivena lista ispisala potrebno jéigruti gumblspisi koji se nalazi na
obrascu za pretra ivanje. Nakon toga otvara sez#wra ponuenim oblicima ispisa s kojeg je
potrebno odabrati odgovarajuoblik. Kod ovog primjera izabran jéopis za reviziju
muzejske gree koji je na obrascu opisan kadabli ni ispis za reviziju muzejske g&
Sadr i redni broj, inventarni broj, podatke o wrsthazivu, naslovu, smjestaju, broju komada

i zbirci kojoj pripada.



Jednaostavno pretraZivang

B Ispisi

Ddaberite oblik ispisa...

[Inventarna k jiga muze_i-sk_ih plEdrE!;ﬂ '

Katalog muzejskih predmeta
Knjiga ulaska muzejskih predmeta
Knjiga izlaska muzejskih predmeta
Knjiga pohrane muzejskih predmeta
Predmetna kartica

m Pregied na ekranu

Tabliéni pregled
Ispis na pisaé

Ispis numeracije stranica:

aciju zapocni = brojem:

Tablini ispis (po zbirkama. sortiranje prema inv. broju)

s (sortiranje prema autoru)

s mjestom za biljeske
s (sortiranje prema inventarnom broju)
------ abli& s (sortiranje prema izvoru nabave)

5 (po zbirkama. ukljuéuje nazivivrsiu predmeta)

Tablicni ispis sa slikom

: zapotni 8 rednim brojem:

Ispis Opisa u knj

ski icni Ispis Izpis Datuma ispisa:

KataloSka jedinica
Katalo$ka jedinica i slika
Foto-kartica

Stcpine, dloviihe
_ T

Powratak

o ke
 WITRAIL

1~ |

|- cjelina (hrast; olove; staklo, Blago Muzsjs Slavorije, M50
ojanje) |1ge7.

~ :iSuraaﬁik: (Madarska) | ciiefine: w=160 cm, $=80 cm-
~|

iina (hrast, olove; staklo, | Blago Muzsja Skaverijs, MGG |
|IE Sjarje) | 1997, i _:j
M 4] 12 M

Prije samog ispisa moge je dodatno urediti ispis pomo kontrola na desnoj strani
obrasca. (vidi Kontrole za dodatno oblikovanje sgpNije loSe pritiskom gumb®&regled na

ekranuprovijeriti izgled ispisaPregled na ekrandunkcionira slino kao i npr. u Wordu. Tu
Su opcije za ispis, pregled detalja (zoom) i preghekoliko stranica na ekranu. Kontrola
OfficeLinksomoguuje da se podatke s ekrana izveze (konvertira) wudvilo Excel. (vidi
Izvoz podatakp

Kada se provjeri oblik i izgled ispisa potrebngyéisnuti gumbispis na pisa.



File Edit Wiew Tools Window Help
Baza podataka Simboli Povedalo | [EE] Kopiranie zapisa o Uvecana sika G2 KataloSka jedinica | B '}@.ﬁ.la L1 Osviesi podatke

-8 PomE w0 Bin- 0

= 15“'\?# 1= Popis za reviziju muzejske grade

- | Closs (IF -

| Jednostavno pretradivanie

Zoike Jskupine.)
Vistanazv sk
Maskve |
[ Temafor -Jf |

Popis za reviziju muzejske grade

R - R.br. Inv. oznaka “rstaMaziy Ma o Smje staj Karn, Zhitka
icrmmesecenl | DEMD- slika Sveta slika Srce Marijing 37 1 Skupine, dijelovii
Inv_ br./ Zbirka / Smj.
i T . o GhY-E- okwir za sliku kompanente
EJ |a2-20100 3001
EJ [Skupine, dielovi ke | 2. DEMO-U- vitra? WITRAIL 5 1 Skupine, dijelovii
: 1602 kamponents
=l [ ___ Rabls S
3 DEMO-U- vitraZ WITRAIL &% 1 Skupine, dijelovii
& oMy E782 5 160241 komponente
| Shipine. dicla i ke 4. DEMO-U- vitraZ WITRAIL a5 1 Skupine, dijelovii
= , dijelavi ik
-ﬁ_ T 160242 kamponente
@J = 5t DEMO-U- vitraZ WITRAIL 37 1 Skupine, dijelovii
8] | GMy-E-3001 o 160243 kompanente
= 6 DEMO-U- vitraZ WITRAIL ks 1 Skupine, dijelovii
EJ | RIS RS E 160244 komponente
_@' i 7. DEMO-U- vitraZ WITRAIL 3% 1 Skupine, dijelovii

8] T 160245 komponente

1] :Skupine., dijelovi | ke -

=) I E Page: 1 b ﬂ
——— = L
SO |u-1B02A witraZ A || Suradnik:  (Madarskad cieling: w=160 cm, =60 cm
= — v
5 | | Skupine, dijglavi ik | = L
G WITRAIL - E:_jalina (hrast; olovo; staklo, Bllago Muzejs Slavonie, ME0
= 3 | | bojanje) 1897, : :

2. Ispis podataka iz baze S++

Ispis podataka iz baze S++ funkcionirarsti kao i u M++, ali ga je svejedno potrebno

kratko objasniti.
Ukoliko elite ispisati samo jedan zapis potreljamtvoriti odgovarajui zapis i zatim
pritisnuti gumblspissa desne strane osnovnog obrasca.

=

|=piz

Nakon toga na ekranue se otvorit novi prozor sa prikazom ispisa. Sadaete
ispisati eljeni izvjeStaj pomas gumba za ispis na alatnoj traci osnovnog obréscm
mo ete konvertirati u Word ili Excel dokument pomogumba za konverziju koji se taker

nalazi na alatnoj traci.



| 4= prathodni zapis Baza podataka Simboli Povedaln Sastak Kopiranje zapisa | <# Uvelana slika E flati JL Osviedi podatke
K-S L D@E 0
|| Odabir zapisa sinv. oznakon |
lzlozbe |
1-2 Godina: Wuzej Slaveriie, O ek (5.~ |2
Waszloy izlodbe ITiskopisi X¥1. Stoljeca iz rizni . - . 3 ¢ . o -
Misste odisavanis: [Muze] Slavonije Dsiiek Haziv izlozbe: Tiskopisi X%, Stoljeda iz riznice Muzeja Slavonije Osijek oy
i = T ey Movi zapis
Bl Viste iziozbe U] IEN 141 kM Invertama omaka: |- 2 Godina: 2007 P
[tematska izlozba Viste idozbe: 4
| tematekaidazha Pretragivanje
[Autor—] W 2Dl e
o . = T zpis
likovni postay 7 | |TT : VMIlla i \insi, Marina
A x| [¥inai, Marina likowri postan: Bogdanic, Mirta
autor Il _"_“
T Crganizatori:
& O izatori H 1/43- k| M
' —'J—] = > of ganizator Muzej Slavonije Osijek
organizalor | [Muzej Slavoniie Osiiek  [——— Miriztarstvo kulure Repukblike Hrstske
pokrovitelj _7| [Ministarstyo kulture Hepuhlll S Bickise, Mifjana 1
sponzar i | |Tlokié, Mirjana .
— T o ¥ 20042007,  Otvorenje:
Mapamene ]waania] Fosiséensst | Zatvaranie: 122007, lzldbu su otvorili Mladen Radic,
_— o rav natelj Muzeja Slavonije Osijeki
Tehniéka realizacija izloZbe: Barjaktané. Yes Produljenje akadernik Josip Bratulié, profesor
Celié. Janko; Galovié, Sinisa; Kralik, Tvrtko; stare knjizevnosti na Filozofskom
fakultetu u Zagrebu.
Predav aniai siéno:
- oo B
Otvorenje: |Izluihu su otvorili Mladen Ra B . =
Tiskowna konferencija: Odabir fonda
lzvar podataka: |
2
Stalni smjestaj MS0 _L] 1 Racionice: P
J| Fage: |1 J H 1k ] H _j_] 1 _’J

Ukoliko elite ispisati podatke za nekoliko zapisa pojedinog

fonda potrebno je

preko pretra ivanja dd do liste zapisa koje je potrebno ispisati. Narjjer u pretra ivanju je

pomo u kriterija Fond Hemeroteka Tema (opi pojam} pokladni obiaji pronaeno sedam

zapisa koje je moge ispisati pritiskom gumbbspis nakon ega se otvara popis fondova s
kojeg je izaberete fondemeroteka



Jednostavni upiti

Hemeroteka - Maglow: stala grada_l_
- Mapomena:
o 5
Styaratelj - | O RIS - || pokladni obicaii ~ dh i
i ~|| |Godina - = - - =
- = Nt
- Inventarna oznaka ~ =__= ~
i = Podzbirtka MBS = Isp onda ata p anja -
p
¥ (Fond: Hemeroteka : A & %
oznaka HE 0a neq =
: = :
Idi ha zapiz: o l A
i |
Fond:  Heme onta . b 1
oznaka H:34 soteka .
Idi ha zapis: 0 | - _'
Fond:  Hemeroteka
ozhaka H:35 g
- » &
Idi na zapis: Q I edag
W (1 0 ajela i
Record: HJ 1 ” t kM z z
|zvior podatak a: i
= 0] 1
Stalni smjestaj; A N i
]
E3: fle 0

Nakon toga pritisnete

odgovara.

ednostavni upit

Fond: Hemeroteka iz
Miesto: - Mapomena:
fjuBha rijge: 3 DOpis:
Stvaratel; - IEREEEER ~ ||pokladni
i- Datum izrade [snim ~ | >= ~[1990. - =
i = Inventarna oznaka ~f| = ~ = =)
i - Podzbirka - = - g =
Pronadeno zapisa:
P |Ford:  Hemeioteka Haslav: brojni tradicijshi obigaii
oznaka H-E Autar: gé_n:_!g;,Ti
|di ha zapis: 0 D atum: 5,02 2004, -
Fond:  Hemeroteka Maslow:  |ma lipih i strashin buga
oznzka H-34 Autar:
Idi ha zapis: 2 DlaR
Fond:  Hemercteka Haslow:
oznska H-35 Autar:
Idf na 2apis: S Dratur: 12.02.2002. -

Record: Ni 4 1|}k |>I !H.:j of &

gumBregled na ekranikako

Inventama knjiga hemeroteke

Inventama oznaka:
Haslov élanka:
Aurtori:

aLtar

Publikacija
Vreta:
Izdavaé:
Izdanje:
Nustracija:
D atune
Godiste
ISBHISSH:

Broj dranice

Sadizaj: Danas u O sijeku cijeli niz reznomedijskih programa u povodu Meduna
lzloZha fotodokumentacije obiaja i drugih nadina iskazivania nemater
fototeke Etnografskog odjela samo je dio danadnjen programa. bl

Page: H]d” T N _<_J 1 H

bi provjerili da li vam ispis

H-& Godina: 2007

Ciiviet te brojni tradicijski obicaji

Regicki, D.

Glas Slavaonije

hajava

i3
19.02.2004.

0350 - 3965
28

10



Ukoliko bazu pretra ite preko npiTema (opi pojam) pokladni obiaji, dobit ete

zapise iz nekoliko razlitih fondova. Pritiskom gumba ispis otvorie vam se prozor s
popisom fondova. Naime, u sekundarnoj dokumentaeijpostoji mogunosti ispisa iz vise
fondova odjednom. Stoga ako za oblik ispisa izabanpr. fond Fototeka svi zapisi dobiveni

pretra ivanjem, bez obzira kojem fondu pripadagpisat e se na obrascu za fond Fototeka.

HEE)

Jednostavni upit

Fomd: MHazlow:

Mjesto Mapomena;

Fliuénariies:  § Opis:
Shvaratel] | [IERENERE] - || pokladni obigaii

Godina

Inventarna oznaka
Podzbirka

Pronadeno zapisa: 43 zapiza

Fond:  Medijateka Mazlov: Medunarodni dan muzeja - koncert pievacke skupine "

oznaka M-2 Autor:

Idi na zapis: Dratuarn: 2005, -

Fond:  Wideateka Mazlov: Medunarodnog dan muzeja - koncert pievacke skuping
gznaka W3 Autar: snimatel; Celié, Janka

Idi na zapis: Dvabuarn: 2008, -

Fonoteka Maslow: Fokladni obicaji baranjzkog sela Topolia
FOM-1 Autar: snimatel; Ylatkovic, Aleksandra

Idi na zapis: NE 03.11.2008. -

Record: 14 1 kM of 49

Kako bi se ovo izbjeglo, te kako bi se poboljSamsipodataka iz sekundarnih fondova
uvedena je mogunost tabli nog prikaza Naime pritiskom na gumbrabli ni prikaz u
pretra ivanju, podaci e se prikazati ispisani u tablici koju je vrlo lakblikovati uz pomo

nekoliko kontrola na alatnoj traci. (vidi Talkti pregled zapisa

11



A

Jednostavni upiti

SR
pokladni obi&aji

B Rezultati upita

Prethodni zapis  Baza podataka Simboli Povecslo Safetak Kopiranje zapisa | <¥ Uvetana slika E I Alati L) Osviedi podatke
: — : — — — : : — : — ;g gnalyze It with M5 Excel
B publish It with M5 Word

Font...

Cells...

Fow Height. ..
Column Widkh. ..

Hide Columns
Unhide Columns,..

Fresze Columns

Autor:

: HCano: p-'
-

Mo zapis

Pretragivanie

Hemeroteka | Godina: Fond:
oznaka HE 2007 Hemeroteka OZivjet ce brajni tradicijski obicaji
Idinazapis || |2007 Hemeroteka lIma lipih i stragnih buga
Fond:  Hemeroteka 2007 Hemeroteka .Elaranjske buge
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3. lzvoz podataka

Kada odaberete oblik ispisa i pritisnete gumb rzmied na ekranu moge je podatke

izvesti u nekoliko formata. | u M++ i u S++ to jeogu e pomou ikonica za Word i Excel

koji se nalaze na alatnoj traci.

dobijate mogunost izvoza

' Pritiskom na W od Worda
u Word ili Excel.

Ukoliko odaberete izvoz u Word, otvorié se Word i stvoriti datoteka rpt_Kartica.rtf
(M++) ili rpt_Hemeroteka.rtf (S++) kojae sadr avati podatke koji su bili na ekranu. Toj

datoteci mo ete mijenjati ime i format (npr. proemiti iz .rtf u .doc) a ako je snimite takvu
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kakva jest, bit e zapisana na M disku (m:\rpt_Kartica.rtf). Na itleen nain funkcionira
izvoz u Excel, koji stvara datoteku rpt_Kartica.fi++) ili rpt_Hemeroteka.xls (S++).l
tipka Send(u izborniku File) slu i da podatke s ekrana izegzlu neki format, s time da ona
na praktian nain odmah priprema datoteku i kge (attach) za e-mail poruku. Tako mo ete
u samo nekoliko sekundi zapis nekog muzejskog petalrposlati internetom, kao tekst,
Excel datoteku, HTML kod ili sliku.

Zapise je mogte ispisati i u PDF formatu ukoliko je odgovarajprogram instaliran
na raunalu. Dokument u PDF formatu moguje ispisati direktno iz programa kada se
nalazimo na pregledu ispisa ili kada su isti podacipreneseni u Word i Excel.

Primjer izvoza kataloskih jedinica u Word (M++)

Kada je potrebno ispisati kataloSke jedinice pramp u kriterija u pretra ivanju
do ete do liste zapisa koje je potrebno ispisati. dmslu aju upotrijebit emo ve prikazani
primjer pretraivanja - Zbirka: Skupine, dijelovi, komponentge Vrsta/naziv slika
Pretra ivanjem je dobiveno devet zapisa. Nakonigk& gumbalspis potrebno je odabrati

oblik kataloSke jedinice, te oblik ispis&ataloSka jedinicali KataloSka jedinica i slika

£ Upiti

L B [spisi
| Jednostavno pretraZivanie |

Ddaberite oblik ispisa...

| Inventarna knjiga muzejskih predmeta -m Pregled na ekranu
Katalog muzejskih predmeta
Knjiga ulaska muzejskih predmeta [FRRIEDURERGlSE
Knjiga izlaska muzejskih predmeta - o
T T é Ispis na pisac
Knjiga pohrane muzejskih predmeta
Predmetna kartica I=pis numeracije stranica: v}
Humeraciju zapo£ni = brojem: |‘
is (po zbirkama. sortiranje prema inv. broju) g s= 2
Sy s = el apocni 8 rednim brojem: |‘
: ortiranje prema autoru)
2| laa-20100 Il [ njestom za biljeske 4 pis broja kompenenti [l
a] Skupine, djeiovi Ta (soriranje prema inventarnom broju) ija: zbroj komada/ komponenti [l
—— il "I;SD“"?"]E prEmaEva nﬂl_]avej Oblik ispisa imena - Prezime, ime: [l
=1 3 (po zbirkama. ukljuéuje nazivfvrsiu predmeta)

pisa u knjizi inventara:

sa slikom
Inventarna knjiga muzejskih predmeta - tabli€ni ispis A3 formata Ispis Daturna ispisa:
Paopis za reviziju muzejske grade Ispis loga:

‘@ '. | = A Ispis slika:
3(2] [ahv-E-3001 Kataloska jedinica i slika

—— Foto-kartica
Ej Shupine, dielavi ke
B
O] |tz

talodka jednica 1

83 | |Skupine, djslovii ke : _ Kataloska jedinica &
@fj - : ~cjelinia (hrast, olovo, stakio, Blago Muzeja Siavonie, M50
[ | ojarje) 1997, :
,.'QJ U160z | [vitraz A | |Suradnik: (Madarsks) | cielina: w=160 cm, $=80 cm-
E] T T s | ' |
| Skupine, dije e rrere e
p— |- cielina (hrast; olove; staklo, | Blagan Muzeja Slavonie, MSO-
Ell bojaniz) 1957,

172 kM

Zatim pritisnete gumiiPregledna ekranukako bi provjerili kako e ispis izgledati.

Ukoliko elite podatke izvesti u Word ili Excel pabno je pritisnuti ikonicu za izvoz

! Imena datoteka ovise o tome koji je obliku isgist+), odnosno o fondu (S++) odabran za ispis pakiat
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podataka u Word ili Excel koja se nalazi na alatnagi. Ukoliko podatke elite prebaciti u
PDF format iz izbornika File izaberete Print i zatim kao printer odaberete
odgovarajui/ponu eni program (npr. PDF Creator).

Jednostavno pretragivanie ] SloZeno pretraziv 1921,
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Program e tada podatke prebaciti u Word, spremiti na M diskf formatu (npr.
rpt_Kataloska_jedinica.rtf) i otvoriti dokument nakranu. Ovaj dokument mo ete

preimenovati npr. Kataloske_jedinice.doc.

TABLI NI PREGLED ZAPISA

U programu je uvedena i mogwst Tabli nog pregleda/prikazgpomo u kojeg su
uvedene dodatne moguwosti oblikovanja podataka za ispis. Nakon Stors&@pretra ivanja
do e do liste podataka za ispis, pritiskom na gusmis na prozoru koji se tada otvori nalazi
se i gumbTabli ni pregled/prikaz Pritiskom navedenog gumba na ekranu se otvatadab
koja sadr i podatke iz vene polja u programa. Prikazanu tablicu mogie urediti pomau

alata koji se nalaze u izborniktormat (u M++) ili Alati (u S++). Izbornici sadr e sljede

funkcije:
Gumbi za izvoz podataka u|__ Kontrole za ureivanje
Word ili Excel izgleda tablice — font,

ure ivanje polja, odreivanje
visine redka Sirine stupci

Hide columns izbriSe onaj

stupac koji smo ozndi Freeze columnszamrzavanje
, stupca zbog lakSe snala enjaju
Unhide c_oll_Jmns o — tablici
omogu uje izbor polja iz
programa koja elimo ili ne Unfreeze All Columns

uklju iti u ispis odmrzavani¢ stufac

Primjer tabli nog prikaza u S++
Kako u Sekundarnoj dokumentaciji ne postoji mamst ispisa nekoliko fondova
odjednom, oni se mogu ispisati jedino pomnotabli nog prikaza. Na ve prikazanom

primjeru pretra ivanja prema kriterijinTema (opi_pojam) pokladni obiaji dobiveno je

ukupno etrdeset i devet zapisa iz rattih fondova sekundarne dokumentacije. Pritiskom
gumba Tabli ni prikaz otvorit e se prozor sa podacima za sve zapise s liste elubiv
pretra ivanjem.

U tablici je dosta velik broj ponenih stupaca s podacima, od kojih mo da nekiene
biti potrebni za konanu verziju ispis. KontroldJnhide Columnsomoguuje oblikovanje

tablice za konaan ispis.
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Kada ukljuite kontrolu Unhide Columsotvara se prozor s popisom svih stupaca,
odnosno polja u programu, koji su sadr ani u tablRo defaultusvi kvadratii uz popis su
oznaeni kvaicom. Ukoliko ne elite ispisati neki od stupacaliate iskljuiti kva icu u

kvadrati u.
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Na ovom primjeru poma kontrole Unhide Columnsiz konane verzije ispisa
isklju eni su podaci o mjestu, vezama s drugim fondovimagpomena, stalni smjestaj, opis

predmeta...

KontrolaFreeze Columnemogu ava zamrzavanje jedanog ili viSe ozeaih stupaca.
Uklju ivanjem funkcije oznaeni stupac (ili viSe njih) postavljeni su na ptak tablice, te
imaju taj polo aj i prilikom kretanja po stupcimatablici. Primjerice ako oznée stupac s
Inventarnom oznakoirzamrznete ga ore biti prvi pri kretanju tablicom, odnosno ukolike
pomaknete ka desnoj strani tablice stupac s innmeaoznakama ne viSe stajati uz stupac s
podacima o godini, veuz stupac s podacima o naslovu. Ova funkcija akekSnala enje u

tablici, odnosno ubrzava pronala enje i povezivgmelataka.
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Stupce u tablici moge je i premjestati tako da se stupac ozmn@anda premjesti na
odre eno mjesto u tablici poma miSa kojem pri tom dr ite pritisnutu lijevu tipkiNa ovom
primjeru stupac s inventarnom oznakom premjestise izmeu stupca s podacima o autoru i

fondu.
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Kada je postignut konai oblik tablice za ispis, potrebno je prvo podagkebaciti u

Word ili Excel i zatim ispisati na printeru.
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4. Upiti korisnika vezani uz ispis podataka

1. Printanje velike koli ine podataka (npr. zbirke od preko 900 predmeta)?

Printanje jako velike koline podataka mo e stvoriti probleme u W& programa (ne
samo u M++). Ti problemi ovise o karakteristikam@ntera i raunala s kojeg se printa.
RjeSenje je da printate zbirku u nekoliko dijelova.

Na primjer uSlo enom pretra ivanjupodesite parametre da kao rezultat pretra ivanja
dobijete pedestak predmeta iz te zbirke. Nakorintgrih pedeset predmeta u pretra ivanju

se pripreme parametri za listu sljethepedeset zapisa za ispis, itd.

2. Printanje svih zapisa iz jedne zbirke u predmetninkarticama?

To je mogue preko jednostavnog ili sloenog pretraivanja. Narimjer u
jednostavnom pretra ivanju odabere se zbirka kogba isprintati. Pritiskom gumidaretra i
na ekranu e se izlistati svi predmeti u upisani u toj zbifdakon toga je potrebno pritisnuti
gumb Ispis i odabrati oblik ispisa Predmetma karticaa zatim pritisnuti gumliPregled na
ekranuili Ispisi.
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3. Ispis popisa za reviziju muzejske grae?
S ispisom revizije je isto kao i s bilo kojim droyg ispisom (inventarne knjige,
kataloSkih jedinica...), te ukoliko se eli ispisaiSe od jednog predmeta potrebno je kroz

jednostavno ili slo eno pretra ivanje dbdo liste predmeta za ispis, te tada pritisnutingu

Pregled na ekrantli Ispis (vidi Ispis podataka za nekoliko zapisa

4. Ispis kataloSke jedinice i izvoz u Word i Excel?

Nakon Sto je kroz pretra ivanje dobivena listagimesta pritikom gumbaspis otvara
se prozor s popisom oblika ispisa s kojeg je poelzabratiKatalosSka jedinica (i slika)U
donjem desnom uglu istog prostora magje izabrati oblik kataloSke jedinice za ispis.

Kada su sve moguosti oblikovanja ispisa podeSene potrebno je gonitii gumb
Pregled na ekranili Ispisukoliko iste elimo odmah ispisati na printeru.

Ukoliko je podatke potrebno prebaciti u Word ilkdel treba pritisnuti gumb sa
svjetloplavim slovom W koji se nalazi na alatnagdr Tada e se otvorit Word | stvoriti
datotekarpt_Kartica.rtf koja e sadr avati podatke koji su bili na ekranu. Tojalaci mo ete
mijenjati ime i format (npr. promijeniti iz .rtf wWdoc) a ako je snimite takvu kakva jest, lat
zapisana na M diskun(\rpt_Kartica.rtf). Na identian nain funkcionira izvoz u Excel, koji
stvara datotekupt_Kartica.xls (vidi str. 13 -_Primjer izvoza kataloskih jediaics Word
M++

Oblik i raspored podataka u kataloSkoj jedinici emee dodano urediti i prilagoditi
potrebama pojedinih korisnika, za Sto je potrebmati administratorske ovlasti (dostupno na
obrascu za odabir ispisa — gundblikovanje ispisp a poeljna je i konzultacija s

stru njacima iz tvrtke Link2.

5. Ispis autora u pojedinoj zbirci?
Do ispisa autora u pojedinim zbirkama dolazi sezkkontrolu nazivlja, na sljede
nain:

1. pritiskom gumbaNadzor nazivljana osnovnom obrascu otvara se prozor s popisom
tablica za nadzor nazivlja. S tog popisa potrelm@dabrati tablictAutori. Tablici se
mo e pristupiti i dvostrukim klikom miSem na poljdutori na podobrascuOsnovni
podaci
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. U tablici se pritiskom tipk&daberi/obriSi svgsmjeStena u donjem desnom uglu tablice)
isklju e svi kvadratii s desne strane koji su eventualno bili oam kvaicom.

. zatim se u poljuDdaberite osobe prema zbiratdabere zbirka iz koje je potrebno ispisati
autore. Tadae u kvadratiima s desne strane biti ozeai autori ija se djela nalaze u toj
zbirci. Ukoliko je potrebno dobivenom popisu autddati joS nekoliko imena iz tablice
potrebo je jednostavno u tablici ozitakvadrati uz odreeno ime (tada ne briSete ve
oznaene kvadratie). Na isti nain je mogue i ukloniti pojedinog autora iz odabira.

. kada je odabir autora za ispis koaa potrebno je pritisnuti gunibpis biografija.

5. Dobveni prikaz na ekranu mogrl je prebaciti u Word ili Excel i zatim ispisagvidi

Izvoz podatakn
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