Na temeljuel. 6. 1 28.Zakona o knjiznicam@\N 105/97) ¢l. 18. Pravilnika o zastiti knjizrine
grade (NN 52/2005)¢l. 4. Internog pravilnika o uvjetima i r@nu ostvarivanja uvida u ge&u i
dokumentaciju Muzejskog dokumentacijkog cemtranatelj Muzejskoga dokumentacijskog

centra (MDC-a) donosi

PRAVILNIK O UVJETIMA | NA CINU KORISTENJA GRA PE | USLUGA
KNJIZNICE MUZEJSKOGA DOKUMENTACIJSKOG CENTRA U
ZAGREBU

|. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Pravilnikom o uvjetima i n@nu koriStenja grée i usluga knjiznice Muzejskoga
dokumentacijskog centra (u daljnjem tekstu: kngénMDC-a) u Zagrebu odteju se:
- vrste knjiznénih usluga,

- korisnici knjiznice MDC-a,

- uvjeti i n&in koristenja grde i usluga,

- prava i duznosti korisnika.

II. KNJIZNI CNE USLUGE

Clanak 2.
Knjiznica MDC-a prati i istrazuje stvarne i magupotrebe korisnika te ih nastoji zadovoljiti

pruzanjem knjizrinih usluga.

Clanak 3.
Knjiznica MDC-a svojim korisnicima pruza sljesieusluge:
- koriStenje knjizne i neknjizne gta u prostorima knjiznice MDC-a,

- posudbu knjizrine graie u skladu s odredbama ovog pravilnika,
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- edukaciju korisnika o0 metodama i tehnikama keng knjiznénih resursa.

Knjiznica MDC-a pruza ove vrste informacijskih ugéu

- op¢e informacije o knjizrinim zbirkama i knjiznici MDC-a,

- verifikaciju bibliografskih informacija na temalkataloga knjiznice MDC-a,

- tematska pretrazivanja dostupnih informacijskNora u knjiznici MDC-a (kataloga,
bibliografija, r&unalnih baza podataka),

- poma i poduku u pretrazivanju kataloga knjiznice MDC-a.

lIl. KORISNICI KNJIZNICE MDC-a

Clanak 4.

Knjiznica primarno posluzuje stoe djelatnike MDC-a.

Clanak 5.
U skladu s Izjavom o slobodnom pristupu informauoiga knjiznica pruza usluge i vanjskim
korisnicima (za njihove istrazi¢ke, obrazovne ili znanstvene potrebe) u radnom grem

knjiznice MDC-a ili uz prethodni dogovor, a prendr@dbama ovog pravilnika.

IV. UVJETI I NA CIN KORISTENJA GRA PE | USLUGA KNJIZNICE MDC-a

Clanak 6.
Knjizni¢nim uslugama korisnik se moze koristiti pri osobndotasku u knjiznicu, pismenim ili

telefonskim putem (faksom i elektrékom poStom).

Clanak 7.

Upis u knjiznicu MDC-a i knjiznine usluge besplatne su.
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Clanak 8.

Knjiznica omoguuje korisnicima da o svom troSku umnozavaju kniiaaigratu ili njezine
pojedine dijelove u skladu s propisima o autorspiawvima te odredbama ovog pravilnika koje
se odnose na uvjete itia koriStenja grde i usluga.

Clanak 9.

Radi zastite grde, knjiznica MDC-a ne posduje niti daje na umnozavanje:
- gradu od koje posjeduje jedan primjerak,

- gradu iznimne sadrzajne i materijalne vrijednosti,

- oSteéene ili restaurirane jedinice gie,

- knjiznicnu gratu referalne zbirke,

- gradu iz Zbirke elektronikih publikacija,

- gradu iz Zbirke magistarskih radova i doktorskih diseija,

- gradu iz Zbirke rukopisa,

- gradu iz Zbirke Bauer.

Clanak 10.
Knjiznica moze odrediti da se i druga vrstadgranoze koristi iskljtivo u prostoru knjiznice
MDC-a.

Clanak 11.
Knjiznica MDC-a moze unaprijediti postégili uvesti nove knjizrine usluge u skladu s

potrebama korisnika te svojim magwostima.

Clanak 12.

Pravo na koriStenje gtam i uslugama st{e se dlanjenjem u knjiznicu MDC-a.

Clanom knijiznice MDC-a postaje se upisom u evidehcijknjigu evidencije korisnika na
temelju preddenoga valjanog osobnog dokumenta.



Clanak 13.

Vanjski korisnici grdom se koriste osobno u prostoru knjiznice te predradbama ovog
pravilnika.

Vanjskim se korisnicima poduju knjiznicne jedinice koje knjiznica posjeduje u viSe prirajea
ili kopija te iznimno druga g uz odobrenje voditelja knjiznice, a u skladu seddama ovog

pravilnika.

Clanak 14.

Knjizni¢cna graa iz spremista korisnicimae biti dostupna u roku tri dana od zahtjeva.

Clanak 15.

Pojedini korisnik witaonici moze koristiti najviSe deset knjiZnih jedinica u danu.

Clanak 16.

Knjizni¢nu graiu izvan knjiznice mogu iznositi isklfivo djelatnici MDC-a.

Broj posuienih jedinica i trajanje njihove posudbe ovisi arpbama drugih djelatnika MDC-a te
vanjskih korisnika knjiznice.

Djelatnici MDC-a duzni su vratiti svu podenu knjiznénu gratu na kraju kalendarske godine,

prije odlaska u mirovinu ili pri prekidu radnog azka u MDC-u.

Clanak 17.
Knjizni¢cna se grda moze davati na koriStenje drugim muzejskim kmngiama i srodnim

ustanovama u skladu s pravilimaduaknjiznicne posudbe.

Clanak 18.

Knjizni¢nu graiu moze izdavati samo knjiamo osoblje.

Clanak 19.
Korisnik je duzan vrijednost izgubljene ili o&&me jedinice knjizdine graie nadoknaditi
placanjem njezine kunske vrijednosti ili nabavom istgiznicne jedinice.



Clanak 20.

Knjiznica vodi evidenciju o posudbi i koriStenjujiamicne grae ucitaonici.

Zaduznice (evidencijski lisil) sadrzavaju podatke o korisnicima (ime i prezizenimanje,
naziv ustanove, adresu stanovanja, telefonskeuwpgerhu koristenja knjiztine grae) i
konzultiranim knjiznénim jedinicama (autor, naslov, signatura), uz nkargatuma i trajanja
njihova koristenja.

Korisnici vlastorigno potpisuju zaduznice.

Clanak 21.

Knjiznica MDC-a obvezna je zastititi privatnost lamika sluzéi se njihovim osobnim podacima
samo za véenje evidencije posudbe i koriStenja knjtre graie u skladu sZakonom o zastiti
osobnih podatakéNN 103/2003, NN 118/2006).

Clanak 22.

Vanjski korisnici ostvaruju pravo posudbe knji&me grae iz¢l. 13. ovog pravilnika uz
pred@enje nekoga valjanog osobnog dokumenta (osobnengle indeksa, studentske
iskazniceXija se kopija zadrzava u knjiznici do povrata ptene grde odnosno do ispunjenja

odredbe izl. 19. ovog pravilnika.

Clanak 23.
Posutuje se najvisSe 5 knjizainih jedinica na rok do 10 dana.

Korisnik moze zatraziti produzenje roka posudbebasotelefonom, pismeno ili e-mailom.

Clanak 24.
Korisniku koji posudenu grdu ne vrati u roku propisanosttankom 23. ovoga pravilnika,

knjiznica Salje opomenu s pozivom na povrat u re&dam dana od primitku opomene.

Clanak 25.
Knjiznica je za rad s korisnicima otvorena radniamoim od 10 do 14 sati, osim za vrijeme

dnevnog odmora, godiSnjeg odmora knjéhag osoblja, drzavnih i drugih blagdana.



Knjiznica moze biti zatvorena za korisnike zbogizge® ili nekoga drugog valjanog razloga na

temelju pravodobne obavijesti.

Clanak 26.

Knjiznica MDC-a omogguje iznoSenje knjizgne grae izvan prostora knjiznice za:

- potrebe zastite knjizéme grae,

- izlaganje izvan prostora MDC-a,

- izdavanje novog izdanja ili pretiska,

- televizijsko snimanje i sl.

Uvjeti za ostvarivanje tih i slhih n&ina korisStenja knjizriine grae definiraju se pismenim
putem i u dogovoru s ravnateljem MDC-a, a u skisaliakonom o autorskom pravu i srodnim
pravima(NN 167/2003) td’ravilnikom o zastiti knjizidne grafe (NN 52/05).

V. PRAVA | DUZNOSTI KORISNIKA

Clanak 27.

Svaki korisnik obvezan je pridrzavati se odredabagmpravilnika, a posebno je duzan:

- ponasati se u skladu sdaim redom ustanove,

- pazljivo postupati s gdmm koja mu je dana na koriStenje (zabranjeno jegfistanje,
savijanje i trganje listova, pisanje i podcrtavaihjbilo kakvo ozn&ivanje),

- pazljivo postupati s tanalnom opremom koja mu stoji na raspolaganju ZRigji,

- dostaviti trazene osobne podatke na osnovi ispkajima se potwviuje njihov status i mjesto
stalnog boravka radi evidencije koriStenja knjénm uslugama,

- nadoknaditi Stetu ako se utvrdi da je izgubidets ili otudio gradu,

- nadoknaditi Stetu ako se utvrdi da je oStetémm@alnu opremu ili inventar kojim se koristi.

Clanak 28.
Za westalo nevréanje posdenih knjiga navrijeme ili neovlasteno iznoSenjedgrauniStavanje
grade, zloupotrebu kanalne i druge opreme teie prekrsaje korisnik moze izgubiti pravo na

koriStenje uslugama knijiznice u trajanju od 6 mgese trajnoga gubitka prava.



Clanak 29.

Svaki korisnik knjiznice MDC-a ima pravo:

- sluziti se cjelokupnom knjiz&inom graom uz uvjete utvdene ovim pravilnikom,

- biti informiran o novonabavljenim knjigama i djgyradi te o djelatnostima knjiznice,
- predloziti nabavu gre i poboljSanje poslovanja s korisnicima,

- traziti informacije i konzultacije od stnog osoblja knjiznice.

Clanak 30.
Svoje primjedbe i zalbe na rad knjiznice MDC-a koiti mogu uputiti ravnatelju MDC-a
pismenim putem.

VI. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 31.
Izmjene i dopune Pravilnika provode se n&imaprema postupku istovjetnom njegovu

donoSenju.

Clanak 32.

Za tumd&enje odredaba ovog pravilnika ovlasten je vodkejjznice MDC-a.

Voditelj knjiznice MDC-a mjerodavan je u duhu ovo@vilnika odlivati o svim pitanjima
koja nisu predvena Pravilnikom.

Clanak 33.

Pravilnik stupa na snagu njegovim usvajanjem n@nsge Upravnog vijéa MDC-a.

Clanak 34.

Pravilnik se peoinje primjenjivati osmog dana od objave na oglagio}i MDC-a.

Predsjednica Upravnog vij@ MDC-a: Ravnateljica MDC-a:
Vesna Kusin, prof. VisSnja Zgaga, prof.



