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1. Pokretanje revizije u Moduloru++

Prije samog pristupanja postupku revizije, u Moduloru++ je potrebno kreirati aktivnu reviziju. Na
pocetnom zaslonu, gore desno, odabirete Alati.

PREGLEDAVANJE

+ dodaj u virtuainu zbirku

Automatsko pregledavanje

Odaberite strukiury i tablicu m

() Pretrai kroz sve baze

Prikazi pogetnu formu (7] Ukljuéi dokumentacijske knjige (7] Pretrazi samo zapise s fotografijom

Muzejski predmeti

& Odabir inventarne oznake & Zbirke

pokati broj zapisa

Q =

Qa

C E

Kniiga iztaska Q 173
Knjga pohrane Q &
Knjiga ulaska Q [ 4
Ostal primyen Q =
INZD Q o

U idu¢em koraku, pod opcijom Alati (1) odabirete Revizije mobilnom aplikacijom (2).

@ preuzmi kopirani sadrzaj

© Pridruzivanje datoteka © Razan

) Revizije mobiinom aplikacijom

rentarnih brojeva

Odustani




Time se otvara sucelje za upis podataka o reviziji koju planirate provesti. U gornjem desnom uglu,

odabirom na Kreiraj (1), otvarate prozor u koji upisujete Naziv revizije (2).

Revizije mobilnom aplikacijom X

Kreiranje revizije

() Zaklju¢ano

-

Naziv Re

Zbirka
Urud: R— - Pronadeno
Datum Djelomi¢no pronadeno
Provedba revizije HEpmenadenc
() Aktivna () Zavrsena Bez inv. oznake
Od do @ Prikazi predmete £ Preuzmi podatke
Napomena
Vi
Clanovi struénog povjerenstva
Pravo
Prezime, ime Datum imenovanja Napomena izmjene
= Dodaj
X Odustani

Nakon sto ste upisivanjem naziva otvorili novu reviziju, ispunjavate ostale podatke u sucelju za revizije:
iz padajuceg izbornika odabirete zbirku u kojoj ¢e se provesti revizija (1), urudzbeni broj odluke o reviziji
(2) i datum donosenja (3), oznacavate kvacicom da je revizija aktivna (4) te od kojeg datuma (5).

Revizije mobilnom aplikacijom

Revizija probna - Etnografska zbirka | v

Naziv Revizija probna - Etnografska zbirka | ([ Zakljuéano

Odluka o reviziji Broj predmeta obuhvacenih revizijom

UrudZbeni broj 232-02-03/5-23-1 Pronadeno 3

Datum 11.05.2023. Djelomiéno pronadeno 2

2
3

Provedba revizije Nepronadeno 1

4 Aktivna (0 Zavrsena Bez inv. oznake

11.10.2023. @ PrikaZi predmete £ Preuzmi podatke

Od 11.05.2023. do

Napomena
“



U idu¢em koraku klikom na Dodaj upisujete izabrane ¢lanove stru¢nog povjerenstva za provedbu

revizije.

Revizije mobilnom aplikacijom X

[ 7 [+

Naziv Revizija (0 Zakljuéano

Odluka o reviziji Broj predmeta obuhvacenih revizijom

UrudZbeni broj Pronadeno
Datum Djelomicno pronadeno
Provedba revizije Nepronadeno
() Aktivna (] Zavrsena Bez inv. oznake
QOd do @, Prikazi predmete £ Preuzmi podatke

Napomena

Clanovi struénog povjerenstva

- Pravo
Prezime, ime Datum imenovanja Napomena izmjene
+ Dodaj
X Qdustani

Nakon $to ste iz padajuéeg izbornika dodali ¢lanove stru¢nog povjerenstva, moZete upisati i datum
imenovanja (1) te napomenu (2). Svakom ¢lanu stru¢nog povjerenstva mozete dodijeliti pravo
izmjene (3). Pravo izmjene omogucuje ¢lanu stru¢nog povjerenstva unosenje odredenih promjena
vezanih uz predmet u mobilnoj aplikaciji za reviziju, primjerice promjenu stanja ili smjestaja
predmeta. Preporuka je da samo jedan ¢lan stru¢nog povjerenstva ima aktivirano pravo izmjene.
Ukoliko ste provijerili to¢nost upisanih podataka, odabirete Spremi (4).

Clanovi struénog povjerenstva

Pravo
Prezime, ime Datum imenovanja 1 Mapomena 2 izmjene 3
Ivi€, Ivana ~ || 11.05.2023. || o
Horvat, Ivan v | 11.05.2023. 0O @
Posavee, Hrvoje ~ 11.05.2023. O ]
== Doda)




2. Mobilna aplikacija za reviziju muzejskih zbirki

Klikom na ikonu mobilne aplikacije za reviziju otvara se prozor u koji upisujete svoje dodijeljeno
korisnicko ime i lozinku. Tada ¢e se na ekranu prikazati ranije kreirana aktivna revizija.

Demo baza - Hetzner
Korisnicki login

2 korisniéko ime Revizija probna - Etnografska zbirka |

v

& | Lozinka Revizija probna - Etnografska zbirka Il

Nakon $to odaberete Zeljenu aktivnu reviziju, otvara se sucelje za provedbu revizije muzejskih zbirki.
Predmete iz zbirke u kojoj provodite reviziju pretrazujete pomocu inventarne oznake. To moZzete Ciniti
upisivanjem inventarnog broja (1), odnosno skeniranjem barkoda ili QR koda na predmetu (2).

m PretraZite inventarne oznake... %%
1 2

B Katalogka jedinica

X
X
X

[ l |

ODBACI

Place a barcode inside the viewfinder rectangle to scan
it.




2.1 Provedba revizije muzejskih predmeta — primjer jednostavnog zapisa

Kada aplikacija ucita traZzeni inventarni broj, otvara se zapis muzejskog predmeta s osnovnim podacima
(inventarna oznaka, zbirka, katalo$ka jedinica, stanje predmeta, trenutacni smjestaj, stalni smjestaj).
Takoder, klikom na Vise dobivate informaciju o prethodnim inventarnim brojevima ili oznakama koje
je muzejski predmet moZda ranije imao.

Etnografska zbirka |

[ Kataloska jedinica

Identifikacijski brojevi

Vrpca, za vrat

Maslin

20. st.

svila, umjetna: tkanje, brokatno

Stara inventarna oznaka: Va-500

ZATVORI

‘ ,

B stanje

lose

B Trenutaéni smjestaj

MT-K2-S2-01-L1

‘X

B Stalni smjestaj

X

MT-K2-52-01-L1

Status

[ PRONADENO ‘ DJELOMICNO ‘NEPRONADENO

ODBACI



Clan stru¢noga povjerenstva za reviziju, kojemu je ranije prilikom pokretanja revizije u Moduloru++

dodijeljeno pravo izmjene, ovdje moZe promijeniti zateCeno stanje predmeta i njegov stalni ili

trenutacni smjestaj. Promjene u navedenim poljima bit ¢e oznacene zelenom bojom.

Iskljucivo one osobe kojima je aktivirano pravo izmjene mogu izvrsiti te promjene u aplikaciji. Svaka

promjena automatski je vidljiva i u bazi.

Etnografska zbirka |

8@
#E®

2 Kataloska jedinica

Vrpca, za vrat

Maslin

20. st

svila, umjetna: tkanje, brokatno

B Stanje

B2 Trenutaéni smjestaj

MT-K2-52-01-L1

X

B Stalni smjestaj

MT-K2-52-01-L1

|I

B2 Status

[ PRONABDENO ‘ DJELOMIENO ‘NEPRDNADENO

ODBACI

Nakon Sto se utvrdi status predmeta, pri dnu
ekrana odabirete izmedu Pronadeno (predmet
je utvrden odnosno pronaden prema
inventarnoj  knjizi  muzejskih  predmeta),
Djelomi¢no pronadeno (predmet nije u
cijelosti pronaden, npr. muzejski predmet se
sastoji od pet dijelova, a pronadena su samo
tri) i Nepronadeno (muzejski predmet
nedostaje, a upisan je u inventarnu knjigu
muzejskih predmeta). Za predmete za koje je
utvrdeno da su bez inventarnih oznaka,
odnosno do revizije nisu bili upisani u
inventarnu  knjigu  muzejskih  predmeta,
potrebno je voditi zaseban popis, no njihov
ukupan broj moZe se po zavrSetku revizije
ruc¢no upisati u sucelje za revizije u Moduloru++
(vidi str. 14).

Kada je status predmeta utvrden i odabran (1),
potvrdujete ga klikom na Spremi (2).

Etnografska zbirka |

@@
@

= Kataloska jedinica

Vrpca, za vrat

Maslin

pocetak 20. st

svila, umjetna: tkanje, brokatno

B st

MT-K2-52-01-L1

E> Stalni smjestaj

T

E Status

| PRONABENO [ DJELOMIENO [NEPRONABENO]

SPREMI ODBACI

@@
£SOl

Etnografska zbirka |

5 Kataloska jedinica

Vrpca, za vrat

Maslin

pocetak 20. st

svila, umjetna: tkanje, brokatno
B Stanje

restaurirano x
B Trenutaéni smjestaj

MT-K2-52-01-L1 X
B Stalni smjestaj

depo 2 x
B Status

PRONADENO DJELOMICNO ‘é\lEPRONADENO

ODBACI




Obavijest o uspjesnoj pohrani promjena bit ¢e istaknuta na vrhu ekrana. Takoder, ukoliko se u
buduénosti u aplikaciji vratite na predmet koji je ranije pregledan u sklopu revizije, pojavit ¢e se
istaknuto upozorenje da je predmet u pitanju vec¢ pregledan.

TTOUTa TSR ZOmRer T

5 Kataloska jedinica

Vrpca, za vrat
Maslin
pocetak 20. st.

A Upozorenje

svila, umjetna: tkanje, brokatno Revizija je napravljena 12.05.2023.
restaurirano x
B Trenutaéni smjestaj
MT-K2-52-01-L1 x
© Sstalni smjestaj
depo 2 X

‘ PRONADENO ‘ DJELOMICNO ‘NEPRONABENO

ODBACI




2.2 Provedba revizije muzejskih predmeta — primjer zapisa muzejskog predmeta
sastavljenog od vise komponenti

Kada se provodi revizija muzejskog predmeta koji se sastoji od vise komponenti i svaka komponenta
ima generiran svoj barkod/QR kod pripadajué¢e podoznake, u mobilnoj aplikaciji pod Inv. oznaka (1)
upisujete inventarni broj predmeta u pitanju. S desne strane se pojavljuje ikona (2) koja oznacava da
upisani inventarni broj ima svoje podbrojeve (u ovom slucaju a, b).

nv. oznaka ) a o®
[ corovo | EVEEESI | <% [ 22 Podbrojevi za EMZ-52583ab

Etnografska zbirka '/ 2
EMZ-52583a | PRONADENO

' ‘ o | o

DJELOMIENO |NEPRONADENO

DJELOMIENO

NEPRONADENO

B Katalogka jedinica

Par nanogvica

20. st

cjelina: lijevanje, bronca
ukras: iskucavanje, bronca

osteéeno X
MT-K2-S2-01-L1 X
MT-K2-82-01-L1 X

[ PRONADENO ’ DJELOMICNO ‘NEPRONADENO‘

ODBACI ODBACI

Klikom na ikonu (2) otvara se prozor sa svim pripadaju¢im podoznakama inventarnog broja, u kojemu
mozZete za svaku pojedinu inventarnu podoznaku oznaliti njen status (Pronadeno/Djelomicno
pronadeno/Nepronadeno) .



Dok god sve pojedine komponente nisu oznacene kao Pronadene, status muzejskog predmeta se vodi
kao Djelomicno pronaden.

nv. oznaka - al o®
Podbrojevi za EMZ-52583ab Sz s2tsen

Etnografska zbirka Il

EMZ-52583a PRONADENO DJELOMIEND NEPRDNABENO‘
EMZ-52583b | PRONADENO DJELOMICNO

Par nanogvica

20. st

cjelina: lijevanje, bronca
ukras: iskucavanje, bronca

osteéeno x

B Trenutaéni smjestaj

MT-K2-S2-01-L1

MT-K2-S2-01-L1

X

[ PRONADENO DJELOMICNO NEPRONADENO‘

ODBACI

Tek kada sve komponente predmeta imaju status Pronadeno i muzejski predmet mozZe imati status
Pronadeno.

Podbrojevi za EMZ-52583ab RZARSY EMZ-52583ab

Etnografska zbirka Il
EMZ-52583a DJELOMICNO

EMZ-52583b F‘RDNADEND DJELOMIENO [NEPRONADEND! ‘

NEPRONADENO|

5 Kataloska jedinica

Par nanogvica

20. st

cjelina: lijevanje, bronca
ukras: iskucavanje, bronca

ostec¢eno X
MT-K2-S2-01-L1 )4

B Stalni smjestaj

MT-K2-S2-01-L1

DJELOMICNO ‘NEPRONADENO
SPREMI ODBACI ODBACI

X




3. Pretrazivanje muzejskih predmeta obuhvacéenih revizijom u
Moduloru++
U Moduloru++ se podatak o reviziji u pojedinacnim zapisima nalazi u skupini podataka Identifikacijski

brojevi. Takoder, u istoj skupini podataka mozZete nadi i informaciju o prethodnim inventarnim
brojevima ili oznakama koje je muzejski predmet mozda ranije imao.

++ @:hes s e m

I CEEE - EEEN
" S

EE oo ) S
& Smjestaj

SKUPINE PODATAKA Etnografska zbirka |

dodaj zapis | A

© Upravijanje datotekama

B cosaizpis LA
& Sadrajna obrada (teme) @ A

nema sadrzaja
& Katalodka jedinica W A

-

3.1 PretraZivanje nepregledanih muzejskih predmeta unutar zbirke u kojoj se provodi
revizija

Kako biste u bazi dobili uvid u joS nepregledane predmete u zbirci u kojoj se provodi revizija, u
pretraZivanju osim naziva zbirke, dodajete i kategoriju Vrsta identifikacijskog broja i naziv revizije.

Izmedu navedenog obavezno je staviti znak nejednakosti (<>). Na taj nacin dobit ¢ete zapise svih
predmeta koji joS nemaju utvrden status, odnosno nisu pregledani.

Jednostavna pretraga Napredna pretraga m & preuzimanje datoteka S
SUZAVANJE PRETRAGE &
— T
i sta identikacisk R nografsika zbicka | ) x| +]
Q PRETRAZI | NOVIUPIT
Prikazi poéetnu formu (] Ukljuéi dokumentacijske knjige [ ) Pretra2i samo zapise s fotografijom [) Pretrazi kroz sve baze

('3 prikai katalodku
Juitata 10 v reautata | V1

EZm o x -

Svadbena kruna
3
i 10:a pe!

Muzejski predmeti

10



3.2 PretraZivanje pregledanih predmeta unutar zbirke u kojoj se provodi revizija

Ukoliko Zelite u bazi dobiti uvid u muzejske predmete pregledane u sklopu revizije, kao i u prethodnom
slu€aju, u pretrazivanju osim naziva zbirke, dodajete kategoriju Vrsta identifikacijskog broja i naziv
revizije. Ali, izmedu navedenog obavezno stavljate znak jednakosti (=). Na taj nacin ¢ete dobiti zapise
svih predmeta koji imaju utvrden status, odnosno pregledani su.

m & et _

SUZAVANJE PRETRAGE &
Automatsko pregledavanje
Odaberite strukturu il tablicu
| Vrsta identifikacijskog broja uu

@ e

() Prikai poéetnu formu [ ] Ukijuéi dokumentacijske knjige (] Pretrazi samo zapise s fotografijom (] Pretrati kroz sve baze

Muzejski predmeti

o

ultata 10 ¥ rezultata m E
cewa-

Dvojnice

3.2.1 Pretrazivanje pregledanih muzejskih predmeta prema statusu (pronadeno / djelomicno
pronadeno / nepronadeno)

Ako Zelite pregledati zapise samo onih predmeta koji imaju odredeni status, npr. Pronadeno, u
pretrazivanju éete uz ranije navedeno dodati jos i kategoriju Identifikacijski broj (1), a pod vrijednost
Pronadeno (2). Izmedu cete obavezno staviti znak jednakosti (=). Isto vrijedi i za ostale statuse
pregledanih predmeta (djelomic¢no pronadeno, nepronadeno).

AL S Precitimoie e AL A _

SUZAVANJE PRETRAGE &
oo EE
Automatsko pregledavanje
A eraacrs ] +

Prikazi poéetnu formu (] Ukljuéi dokumentacijske knjige [) Pretrazi samo zapise s fotografijom [) Pretrazi kroz sve baze

€) prikazi katalotku
Jitata 10 | rewtata | 11
o =

Vip

a, za vrat, Maslin

11



4. Ispis popisa pregledanih muzejskih predmeta

Po zavrSetku postupka revizije, moZete ispisati pojedinacne popise broj¢anog stanja muzejskih
predmeta obuhvacenih revizijom kako biste ih priloZili Zapisniku o reviziji (popisi pronadenih,
djelomi¢no pronadenih i nepronadenih muzejskih predmeta).

Nakon Sto dobijete Zeljene rezultate pretrage prema statusu pregledanih muzejskih predmeta (1)
(navedeno u prethodnom primjeru), odabirete dobivene zapise (2) i u gornjem desnom uglu kliknete
na Ispisi (3).

¥ Jednostavna pretraga Napredna pretraga & preuzimanje datoteka
SUZAVANJE PRETRAGE -
PREGLEDAVANJE

Automatsko pregledavanje e

Odaberite strukturs i tabicu ~
1 . (=] +}

=

() Prika2i poetnu formu [] Ukljuéi dokumentacijske knjige [] Pretrasi samo zapise s fotografijom [ Pretrati kroz sve baze
Muzejski predmeti €) prikazi katalosku

BOOER

Vipea, za vrat, Mastin

cjelina $inna = 12 cm; cjelina visina = 15 cm

Otvara se prozor u kojem odabirete Dokumentacija (1), a pod oblik ispisa Popis revizije muzejske grade
(2), nakon ¢ega odabir potvrdujete klikom na Ispisi u Word (3) u donjem desnom uglu.

Ispisi

Kataloske jedinice

Sadr#i redni broj, naziv predmeta, naslov, inventamu oznaku predmeta, podatak o

smiedtaju i stanju predmetz

12



Nakon Sto se ispis generira, u donjem desnom uglu se pojavljuje poruka Preuzmite datoteku s ispisom.

m

Q pretrativanje

@ Nazivije

Y Virtualne zbirke

R i) _

Jodnostavna pretraga

SUZAVANJE PRETRAGE -]
PREGLEDAVANJE

Automatsko pregledavanje

Zbirka v| = v | Etnografska zbirka (® ) n
Odaberite strukturs il tablicu —
i Vrsta identifikacijskog broa v || = ¥ | Rewvizija probna - Etnografska zbirka | (@] u +
i dentifikaciiski bro v |= v | Pronateno

Q PRETRAZI | NOVIUPIT

() Prikazi podetnu formu (] UKljuéi dokumentacijske knjige [) Pretrazi samo zapise s fotografijom

ski predmeti
€ odabrano / ukupno:

10 |w rezultata

Vipca, za vrat; Maslin

pocetak 20. st

maslin, vipea, za vrat

na Sirina = 12 cm; cjelina visina

n

15cm

Napredna pretraga

+ dodaj u virtualnu zbirku

i +

() Pretradi kroz sve baze

© priati katalosi

/" Preuzmite datoleky s ispsom.

Klikom na obavijest o preuzimanju datoteke, gotov se ispis sprema na Vase ra¢unalo u nize navedenom

obliku.

DEMO BAZA, SAMOBOR (000:DEM)

R. br.

Vrsta / Naziv Naslov ny: oznaka Stanje predmeta
1. maslin; vrpca, za vrat Vrpea, za vrat DEMO-EMZ-3828  restaurirano (12.05.2023.); lo3e
Maslin, (06.05.2015.)
2. kepgija; tasa, pastirska Casa, pastirska DEMO-EMZ-14679 dobro (12.05.2023.); dobro
Kepgija. (04.05.2023.)
Ukupno:
Muzejskih predmeta: 2
Muzejskih cjelina - kompleta - skupina:
Predmeta koji pripadaju skupini - oznaéenih podoznakom:
Fizickih predmeta: 2
[Zapisa u bazi 2

13



5. Ispis Zapisnika o reviziji

Po zavrSetku revizije, vradate se na Alati — Evidencija revizija kako biste upotpunili ranije upisane
podatke o aktivnoj reviziji. Upisujete datum zavrsetka provedbe revizije te kvacicom oznacavate da je
revizija zavrSena (1). S desne strane se automatski prikazuje ukupan broj revizijom obuhvaéenih
predmeta prema pripadajuéim kategorijama. Takoder, na ovom mjestu moZete ru¢no upisati broj
predmeta za koje je utvrdeno da su bez inventarnih oznaka (2). Na kraju, sve ove podatke u obliku
gotovog zapisnika u Word formatu, moZete preuzeti na svoje racunalo (3).

Revizije mobilnom aplikacijom X

Revizija probna - Etnografska zbirka | ~

Naziv Revizija probna - Etnografska zbirka | 3 (J Zakljuéano

Zbirka Etnografska zbirka | v m
Odluka o reviziji Broj predmeta obuhvacenih revizijom

Urudzbeni broj 232-02-03/5-23-1 Pronadeno 42
Datum 11.05.2023. Djelomiéno pronadeno 1
Provedba revizije Nepmnadeng g
1 (O Aktivna Zavriena Bez inv. oznake 3 2
od 11.05.2023. do 11.10.2023. @ PrikaZi predmete 2 Preuzmi podatke
Napomena
4
Clanovi strucnog povjerenstva
Pravo
Prezime, ime Datum imenovanja Napomena izmjene
Vi€, Ivana v | 11.5.2023. m
Horvat, Ivan v O m
Posavec, Hrvoje v @] i
== Dodaj

14



Dokument se pohranjuje u Word formatu u kojem moZete prema potrebi dodatno urediti dokument.

ZAPISNIK
O PROVEDENOJ REVIZLII MUZEJSKE GRABE IMUZEJSKE DOKUMENTACIJE

Temeljem Odluke o provedbi revizije 232-02-03/5-23-1; 11.05.2023_
U razdoblju od 11.05.2023 do 11.06.2023.
Provela je reviziju muzejske grade u zbirct

Etnografska zbirka I

Strufno povjerenstvo u sastavu:

1. Ivana Ivié
2. Ivan Horvat
3. Hrvoje Posavec

Voditelj/ica zbirke: Martina Maracin

Prema provedenoj reviziji utvrdeno je sljedede brojtano stanje u zbirci:

1. Broj propadenih inventanziranih predmeta: 42
2. Broj djelomitno pronadenih inventariziranih predmeta: 1
3. Broj nepronadenih inventariziranih predmeta: 3
4. Broj pronadenih predmeta bez imnventame oznake: 3

Strutno povjerenstvo:

Zagreb, 11. lipmya 2023,
Usr br.

15



