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RATALOG  INFORMACIJA

MuZEJSKOG  DOKUMEl\lTACIJSKOG CENTRA

I.  UIVOD

Katalog informacija  Muzejskog dokumentacijskog centra  ustrojen je  prema Zakonu o  pravu  na  pristup
informacijama   (NN   br.   25/13,   85/15,   69/22)   radi   omogu¢avanja   i   osiguravanja   prava   na   pristup
informacijama swim domatim i stranim fizi6kim i pravnim osobama (dalje: korisnik prava na informaciju)

putem  otvorenosti  i  javnosti  djelovanja  Muzejskog  dokumentacijskog  centra  (dalje:  MDC),  kao  tijefa
javne  vlasti  diti  su   programi   ili  djelovanje  zakorom   utvrdeni  kao  javni   interes  te  se  u  cijelosti   in
djelomieno financiraju  iz drzavnog  prora€une  ili  iz  prora€una jedinica  lokalne  i  podru€ne  (regionalne)

sarnouprave.

Pravo  ne  pristup  informacijama  ost\/aruje se  ne  na6in  i  u  postupku  ut\/rdenom   Zakonom  o  pravu  ne

pristup  informacijama,  podzakonskim  propisima  donesenim  na  temelju  navederog Zakone,  kao  i  na
temelju drugih zakona,  podzakonskih propisa i optih akata.

Pravo  na  pristup  informacijama  obuh\tafa  pravo  korisnika  prava  na  traienje  i  debivanje  informacija  i
obvezu MDC-a da omogu¢i pristup zatraienoj informaciji i da  redovito objavljuje informacije.
/nformac/A  je  svaki  poclatak  koji  posjeduje  tijelo  javne  vlasti  u  obliku  dokumenta,  zapisa,  dosjea,
registra,  neovisno o  netinu na  koti je prikazan (napisani,  necrtani, tiskani, snimljeni,  magnetni, opti€ki,
elektronieki  ili  neki  drugi  zapis),  koji je tijelo  izradilo  MDC sam  ili  u  suradnji  s drugim tijelima  ili  dobilo

od druge osobe, a nastao je u okviru djelokmuga  ili u vezi s organizacijom  i radom  MDC-a.

11. OP¢l PODACI 0 MDC"
-Naziv tijela javne vlasti:  Muzejski dokumentacijski centar
-Sjediste:  llica 44,10 000 Zagreb
• E-posta: info@ndc.hr
-lnternetske stranice:  www.mdc.hr
-018: 28048960411
-Ziro-rafun:  lBAN:  HR142360000110121337 -otvoren kod Zagreba€ke banke d.d.
-Mati€ni broj poslovnog subjekta: 3205258
-Matichi broj subjekta upisa po Trgova6kom sudu: 080454934
-§ifra djelatnosti: djelatnost muzeja 9102
-Ravnatelj:  Maja  Kocijan,  prof. -Telefon: 01 / 48 47 897; e-mail:  mkociian@mdc.hr
-Sluzbenik za informiranje:  Dorotea Krsnjavi, Telefon: 0914666 369; e-rnail: dkrsniavi@mdc.hr

MDC ima status jaw`e ustanove koja obavlja muzejsku djelatnost od interesa za  Republiku  Hrvatsku
kao javnu sluzbu.  Muzejska djefatnost obavlja se kao javna sluzba.
MDC je  javna  ustano\/a  kojoj  je  osniva€  Republika  Hrvatska,  a  obavlja  poslove  utvrdene  Zakonom  o
muzejima i Statutom.

Osnovna   zadafa   MDcra  jest   pradenje,   unapredi\ranje   i   popularizacija   muzeja   i   muzejske  grade   i
dokumentacije te suradnja sa srodnim hrvatskim i inozemnim institucijama.

MDC je srediinje tijelo Sustava muzeja  Republike Hrvatske koje obavlja sljedefe poslove:
-organizira  i koordinira  provodenje matiEne djelatnosti unutar Sustava muzeja  Republike Hrvatske
-prikuplja, obraduje i objavljuje podatke o muzejskoj djelatnosti, muzejskoj gradi, muzejskim zbirkama

i muzejskoj dokurnentaciji u muzejima  u Republici  Hrvatskoj
-prikuplja, obraduje i objavljuje muzejsku statistiku i godi§nja  izvjes¢a muzeja
-pro\/odi polaganje stru€nih  ispita za djefatnike muzejske struke
-vodi  Upisnit{  javnih  i  privatnih  muzeja  u  Republia  Hrvatskoj  u  swhu  prafenja  stanja  u  muzejskoj

djelatnosti.
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-obavlj.a i druge poslove sukladno zakonu i statutu.

MDC   izdaje   stru€ne   6asopise   ,,lnformatica   Museologica``   i   „Muzeologija";   serijske   publikacije   u

elektroni6kom  obliku  ,,lzvjes€a  hrvatskih  muzeja'',  Newsletter  „Vijesti  iz  svijeta  muzaja'`  kao  i  druge

povremene publikacije (knjige,  priru€nike, zbornike, kataloge i sl.

111.  POPIS  INFORMACIJA

MDC omogu€ava i osigurava  korisnicima  pravo na pristup informacijama o:
-op€im aktima (Statut,  pravilnici,  poslovnici);

-radu Upravnog i Stru6nog vije6a (zapisnici sa sjednica, odluke, zaklju€ci);

-radu ravnatelja (odluke, izvjesfa i dr.);

-troskovima  rada  i izvorima  financiranja  (financijski  planovi  i  izvje§Ca);

-muzejskoj djelatnosti (podaci o aktivnostima i programima);
-dokumentaciji iz obvezno-pravnih odnosa s pravnim i fiziEkim osobama;

• dokumentaciji o provedbi postupaka javne nabave;
-muzejskoj gradi i muzejskoj dokumentaciji;
- knjizni6noj gradi;

-arhivskoj gradi;

-podacima iz Registra muzeja, galerija i zbirki u  RH

-podacima iz Registara  muzeja, zbirki i riznica  u vlasnistvu vjerskih zajednica

-podacima  iz  Upisnika javnih  i  privatnih  muzeja  u  RH

- polozenim struenim ispitima  muzejske struke

Sve  informacije dostupne su svim doma¢im i stranim fiziEkim i  pravnim osobama  u skladu s uvj.etima  i

ograni6enjima   propisanim   Zakonom  o   pravu   na   pristup   informacijama,     podzakonskim   propisima
donesenim  na temelju navedenog Zakona, te drugim zakonima, ostalim propisima  i op¢im aktima.

iv. NA€iN OsrvARlvANiA PRAVA NA pRisTup iNFORMAcijAMA

MDC  upoznaje  javnost  o  organizaciji  i  programu  svoga  rada  te  naEinu  obavljanja  poslova  iz  svoje
djelatnosti  pruzanj.em  informacija  putem  sredstava  javnog  priopeavanja.  Pored  navedenog,  korisnici
ostvaruju   pravo   na   pristup   informacijama   podno5enjem   usmenog   ili   pismenog   zahtjeva   MDC-u,
odnosno  sluzbeniku za  informiranje. Obrazac zahtjeva za ostvarivanje  prava  na  pristup  informacijama
dostupan je na www.mdc.hr.
Ako je zahtjev podnesen  u usmenom obliku, o tome ¢e se sastaviti zapisnik, a ako j.e  podnesen  putem
telefona ili drugog komunikacijskog uredaja sastavit te se sluzbena zabilje§ka.
Podnositelj zahtjeva  nije obvezan navesti razloge zbog kojih trazi pristup informaciji.
MDC omogu€ava pristup informacijama davanjem informacije korisniku koji je podnio zahtjev na jedan
od  sljede€ih  na€ina:
•  neposrednim davanjem informacije,
• davanjem informacije pisanim  putem,
•  uvidom u dokumente i izradom  preslika dokumenata koji sadrze trazenu informaciju,
• dostavljanjem preslika dokumenata  koji sadrze trazenu informacij.u,
•  na drugi na€in koji je prikladan za ostvarivanje prava na pristup informaciji.

Zahtjev se podnosi:
•  pisanim putem na adresu. Muzejski dokumentacijski centar,  llica 44,  10000 Zagreb
• elektroni€kom  po§tom na adresu: dkrsnjavi@mdc.hr
• telefonom na broj: + 38514847 897

Pisani  zahtjev  sadrzi:  naziv  i  sjediste  tijela  javne  vlasti  kojem  se  podnosi,  podatke  koji  su  vazni  za

prepoznavanje trazene informacije, ime, prezime i adresu odnosno naziv i sjedi3te korisnika. Podnositelj
zahti.eva mote nazna€iti na€in dostave informacije.
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Korisnici  prava  na  pristup  informacijama  oslobodeni  su  od  pla€anja  upravnih  pristojbi  u  postupcima

pred MDC-om.
MDC ima pravo na naknadu stvarnih materijalnih tro§kova od podnositelja zahtjeva  u svezi s pruzanj.em
i dostavom trazene informacije na  na€in  i  u visini odredenoj  Kriterijima za odredivanje visine  naknade
iz €lanka  19. Zakona o pravu na  pristup informacijama

MDC mote uskratiti pristup informacij.i u slu6ajevima propisanim odredbama Zakona o pravu na pristup
informacijama.

v. Roi{ovi osrvARivANiA PRAVA NA pRlsTup iNFORMAciiAMA
MDC €e  podnositelju  usmenog   ill  pisanog zahtjeva  omogu6iti  pristup  informaciji  u  roku  od  petnaest
dana od podnosenja zahtj.eva.

U slu€aj.u  nepotpunog  ili  nerazumljivog zahtjeva  MDC €e  pozvati  podnositelja  zahtjeva  da  ga  ispravi  u
roku  od  tri dana.  Ako  se  zahtjev ne  ispravi  na  odgovaraju6i  na€in,  MDC 6e  rje5enjem  odbaciti  zahtjev
kao nerazumljiv ili nepotpun.

Ako  MDC  ne  posjeduje,  ne  raspolaze  ili  ne  nadzire  informaciju,  a  ima  saznanja  o  nadleznom  tijelu,  u

roku od osam dana od zaprimanja zahtjeva ustupit ¢e zahtjev tijelu javne vlasti. koji posjeduje, raspolaze
ili  nadzire  informaciju,  a €emu ¢e obavijestiti  podnositelja  zahtjeva,  U tom  slu6aju,  rokovi se  ra€unaju
od dana kada je tijelo javne vlasti primilo ustupljeni zahtjev.

Svi  rokovi  za  ostvarivanje  prava  na  pristup  informacijama  utvrdeni  u  Katalogu  informacija  mogu  se

produziti  do trideset dana  ako se  informacija  mora  traziti  izvan  sjedi§ta  MDC-a, ako je  nuzno  da  bi se
osigurala  potpunost  i  to€nost  trazene  informacije  i  ako  se  jednim  zahtjevom  trazi  ve€i  broj  razli6itih
informacija. 0  razlozima  za  produljenje roka MDC fe obavijestiti  podnositelja zahtjeva  u  roku od osam
dana.

MDC ¢e odbiti zahtjev u slu€ajevima odredenim Zakonom o pravu na  pristup informacijama.

MDC  ¢e  obavijestiti  podnositelja  zahtjeva    o  dostupnosti  informaciji  na  druge  na€ine  u  slu6ajevima

predvidenim Zakonom o pravu na  pristup informacijama.

0 Zalbama  na  rje§enje  MDC-a  odlu€uje  Povjerenik za  informiranje  kao  neovisno tijelo za za§titu  prava
na  pristup informacijama.

Protiv  rje§enja  Povjerenika  za  informiranje  moze  se  pokrenuti  upravni  spor  pred  Visokim  upravnim
sudom  Republike Hrvatske.

Ravnateljica  M DC-a:

Maja Kocijan,  prof.
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